
 

GESTOR IED ZONA LOCALIDAD IED MES DEL ACTA 
CANTIDAD 

ACTAS 

CANGREJO MANRIQUE HUGO 
ARMANDO 3 

CIUDAD 
BOLIVAR 

RURAL JOSE CELESTINO 
MUTIS MAYO 2021 

5 



DD MM
12 5

REGISTRADOS EN LISTADO DE ASISTENCIA. 

ENTREGA DE PAGOS: SE SOLICITAN LOS DOCUMENTOS PERTINENTES PARA LA RADICACION DE PAGOS 

DEL MES DE MAYO POR EL GESTOR IED COMO SE NOTIFICA EN EL CORREO DE CADA UNO PARA EL DIA 

14 DE MAYO  REVISION Y APROBACION DEL GESTOR IED. 

SE  ENTREGA AGENDA DE REUNIONES PARA LA SEMANA TRABAJO SOCIAL Y POR INSTITUCIONES

EDUCATIVAS. 

TEMAS TRATADOS 
1. SE DA INICIO A LA REUNION CON LA PRESENTACION DEL GESTOR IED HUGO CANGREJO ASIGNADO A LA 
ZONA 3. IED,S  A CARGO:

1. IED RURAL JOSE CELESTINO MUTIS. 6 FORMADORES.

2. IED SAN CAYETANO. 2 FORMADORES.

3. IED CONFEDERACION BRISAS DEL DIAMANTE. 4 FORMADORES. 

ORDEN DEL DIA 
1. SALUDO 4. 

2. PRESENTACION FORMADORES. 5. 

3. PAGOS 6. 

CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO GESTOR IED IDRD - JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

HORA DE INICIO: 14:00 HORA FIN: 15:00

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

 COMITÉ/REUNIÓN: GESTOR ID - FORMADORES. PRESENTACION -  
PAGOS 

AA
ACTA No. N/a 2021

LUGAR: meet.google.com/whh-ximw-bfi

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2
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TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO

NOMBRE CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL 
(Google Meet) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el 
período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante contrato de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso de las 
tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO 
CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las 15:00 se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



EVENTO: FECHA: 14 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

GESTOR ID - FORMADORES. PRESENTACION -  PAGOS 5

14:00 15:00 meet.google.com/whh-ximw-bfi

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

RAMIREZ PEREZ RAFAEL HUMBERTO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

AVELLANEDA CASTRO ANDRES FELIPE FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

MURILLO VERA VICTOR HUGO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

GUACANEME ROJAS MARIA FERNANDA FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMOS PEREZ ANGEL ARMANDO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HINCAPIE UJUETA SCARLETT FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HERNANDEZ PACHECO ROBINSON ARBEY FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HERNANDEZ GALINDO CINDY LORENA FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

NARANJO POVEDA FABIO NELSON FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 
señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos

GESTIÓN DOCUMENTAL -V.4
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DD MM
14 5

 COMITÉ/REUNIÓN: IED RURAL JOSE CELESTINO MUTIS 
GESTOR IED FORMADORES ENTIDAD ALIADA COLSUBSIDIO. 

AA
ACTA No. N/a 2021

LUGAR: PLATAFORMA TEAMS HORA DE INICIO: 10:00 HORA FIN: 12:00

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

AVELLA CAROLAIN DOCENTE ENLACE IED RURAL JOSE CELESTINO MUTIS 

CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO GESTOR IED IDRD - JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

ORDEN DEL DIA 
1. SALUDO 4. NECESIDADES ESPECIALES 

2. PRESENTACION FORMADORES. 5. ALTERNANCIA 

3. APRENDE EN CASA 6. 

TEMAS TRATADOS 
SE DA INICIO A  LA REUNION CON LA DOCENTE ENLACE CAROLAIN AVELLA ID RURAL JOSE CELESTINO MUTIS. 
PRESENTACION DE LOS FORMADORES ASIGNADOS A LA FECHA JORNADA ESCOLAR C. 
SE SOCIALIZA CADA UNA DE LAS ESTRATEGIAS DE LA IED DESDE LA VIRTUALIDAD. 
LA IED TRABAJA UNA QUE NOS CORRESPONDE LA CUAL ES APRENDE EN CASA CON EL APOYO DE LA 

PLATAFORMA EDMODO LA CUAL NOS AYUDA A QUE LOS ESTUDIANTES PUEDAN INGRESAR Y BUSCAR GUIAS 
DE APOYO Y SESIONES DE CLASE PROGRAMADAS COMO HERRAMIENTA DIDACTICA U PEDAGOGICA DE LA 
IED Y LOS CENTROS DE INTERES DE LA JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA. 

PARA EL PROCESO DE GUIA SE DEJA CLARO QUE PARA EL NUEVO CONVENIO SE DEBE HACER UN 

SEGUIMIENTO CONSTANTE A LOS ESCOLARES QUE ASISTEN DE MANERA SINCRONICA O GUIA CON EL 

OBJETIVO DE TENER LA RETROALIMENTACION EN LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS. 

MANEJO DEL CHAT O PLATAFORMA PARA LA SESION. ES IMPORTANTE QUE AL INGRESAR LOS ESTUDIANTES

PRENDAN LA CAMAA Y SE IDENTIFIQUEN COMO ESTUDIANTES DE LA IED Y C.I ASIGNADO POR TEMAS DE 

SEGUIRIDAD, LOS GRUPOS DE WHATSAPP SON CREADOS POR LA DIRECCION DE CURSO DE LA IED. 

PARA LOS ECOLARES SIN CONECTIVIDAD Y APOYO DE GUIA DE APRENDIZAJE ES IMPORTANTE TENER 

CLARO QUE LA MISMA DEBE SER ENTREGADA  ALA DOC ENLACE Y ASI ENVIARLA A LA IED PARA LA 

DISTRIBUCION CON EL COORDINADOR EN LA IED, LA RETROALIMENTACION LLEGA POR LA PLATAFORMA

EDMODO O VIA CORREO ELECTRONICO.

NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES, TENER EN CUENTA QUE EN VARIOS DE LOS GRUPOS SE 

ASIGNARAN ESCOLARES CON NECESIDADES ESPECIALES POR TAL RAZON SE DEBE HACER UN 

SEGUIMIENTO CON EL APOYO DE LAS ORIENTADORAS Y FORMADORES. 
GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 
SE SIGUE VERIFICANDO EL ESTADO DE SALUD DE LA PLATA DOCENTE HASTA NUEVA ORDEN. 

POR AHORA SEGUIMOS CON LA ESTRATEGIA APRENDE EN CASA. 

LOS CENTROS DE INTERES  ACTUALMENTE APARACE DENTRO DE SIEE  COMO CAMPOS DE PENSAMIENTO

DENTRO DE LA JORNADA UNICA DANDOLES UN ENGRANAJE CURRICULAR Y PEDAGOGICO A LOS C. 

DE INTERES. DENTRO DEL MISMO ENCINTRAREMOS 3 ASIGNATURAS LAS CUALES SON: 

1: ARTE Y LENGUAJE.

2: CIENCIA Y AMBIENTE.

3: CULTURA FISICA Y DEPORTE. 

POR TAL RAZON NOS UBICAMOS EN EL PUNTO 3 , ASI MISMO SE SOLICITA A LA DOCENTE CAROLAIN 

AVELLA SOLICITUD DE AGENDA REUNION, PARA TEMAS DE ARMONIZACION Y ARTICULACION. 

MANIFIESTA LA DOCENTE ENLACE QUE EN EL MOMENTO QUE INICIEMOS CON TODO EL GRUPO DE 

FORMADORES SE REVISARAN LOS PUNTOS A TRATAR Y DOCUMENTOS A REVISAR PARA EL PROCESO 

EL CUAL ES MUY IMPORTANTE PARA LA IED Y EL PROYECTO. 

SE DA POR TERMINADA LA SESION ESTAREMOS PRESTOS A CADA UNO DE LOS COMPROMISOS 

Y NOVEDADES PRESENTADAS. 
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SI X

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL 
(Google Meet) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el 
período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante contrato de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso de las 
tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO 
CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las 12:00 se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO

NOMBRE CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



EVENTO: FECHA: 14 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 
señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos

GESTIÓN DOCUMENTAL -V.4

RAMOS PEREZ ANGEL ARMANDO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HINCAPIE UJUETA SCARLETT FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

MURILLO VERA VICTOR HUGO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

GUACANEME ROJAS MARIA FERNANDA FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMIREZ PEREZ RAFAEL HUMBERTO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

AVELLANEDA CASTRO ANDRES FELIPE FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN
IED RURAL JOSE CELESTINO MUTIS 

GESTOR IED FORMADORES ENTIDAD ALIADA COLSUBSIDIO. 5

10:00 12:00 PLATAFORMA TEAMS



DD MM
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 COMITÉ/REUNIÓN: GESTOR ID - FORMADORES. INFORMES UBICACIÓN 
MALLA CURRICULAR

AA
ACTA No. N/a 2021

LUGAR: meet.google.com/gdz-rwnj-nhw HORA DE INICIO: 8:00 HORA FIN: 9:00

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO GESTOR IED IDRD - JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

ORDEN DEL DIA 
1. SALUDO 4. 

2. SOCIALIZACION ENTREGA DE INFORMES 5. 

3. CONTACTOS MALLA CURRICULAR LIDER C.I 6. 

TEMAS TRATADOS 
1. SE DA INICIO A LA REUNION CON LA PRESENTACION DEL GESTOR IED HUGO CANGREJO ASIGNADO A LA 
ZONA 3. IED,S  A CARGO:

1. IED RURAL JOSE CELESTINO MUTIS. 6 FORMADORES.

2. IED SAN CAYETANO. 2 FORMADORES.

3. IED CONFEDERACION BRISAS DEL DIAMANTE. 4 FORMADORES. 

REGISTRADOS EN LISTADO DE ASISTENCIA. 

SOCIALIZACION INFORMES: SE DA  REALIZA LA PRESENTACION Y LECTURA DE CADA UNA DE LAS 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES PARA LOS CONTRATISTAS 2021.

SE EXPLICA Y MUESTRA CUAL ES EL FORMATO DE INFORME DEL MISMO MODO SE REALIZA LA PRESENTACION

DE UN INFORME CON EL OBJETIVO DE HACER ACUERDOS EN TEMAS DE ORGANIZACIÓN PARA LA ENTREGA

DEL 1 INFORME. SE LES RECUERDA QUE CON EL INFORME DEBE IR ANEXO: 

1. REPORTE SIM.

2. REPORTE EVIDENCIAS SECOP 2.

3. CURSO DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO APROBADO. 

LA ENTREGA DEL MISMO QUEDA PARA EL DIA 18 ANTES DE LAS 18 HORAS PARA REVISION Y AJUSTES 

EN CASO DE QUE SE REQUIERAN. 

CONTACTOS MALLA CURRICULAR. SE HACE ENTREGA DE LOS CONTACTOS DE LOS CENTROS DE  I. 

ASIGNADOS CON EL FIN DE COLOCARSE EN CONTACTO CON LOS MISMO Y ADELANTAR LAS TAREAS GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

User
Sello



TEMAS TRATADOS 
ESTABLECIDAS POR EL EQUIPO PEDAGOGICO Y SOCIAL. 
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SI X

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL 
(Google Meet) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el 
período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante contrato de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso de las 
tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO 
CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las 9:00 se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO

NOMBRE CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



EVENTO: FECHA: 18 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 
señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos

GESTIÓN DOCUMENTAL -V.4

DURAN FANDIÑO YORJAN ALEXANDER FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

MONTAÑA MUÑOZ SHERLEY STEFANNIA FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

NARANJO POVEDA FABIO NELSON FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

ALZATE ZULUAGA CAMILO ANDRES FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HERNANDEZ PACHECO ROBINSON ARBEY FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HERNANDEZ GALINDO CINDY LORENA FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMOS PEREZ ANGEL ARMANDO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HINCAPIE UJUETA SCARLETT FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

MURILLO VERA VICTOR HUGO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

GUACANEME ROJAS MARIA FERNANDA FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMIREZ PEREZ RAFAEL HUMBERTO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

AVELLANEDA CASTRO ANDRES FELIPE FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

GESTOR ID - FORMADORES. INFORMES UBICACIÓN MALLA CURRICULAR 5

8:00 9:00 meet.google.com/gdz-rwnj-nhw



DD MM
19 5

 COMITÉ/REUNIÓN: DOCENTE ENLACE   GESTOR IED FORMADORES AA
ACTA No. N/a 2021

LUGAR: meet.google.com/dqj-hqjd-qru HORA DE INICIO: 8:00 HORA FIN:10:00:00 a.m

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

AVELLA CAROLAIN DOCENTE ENLACE IED RURAL JOSE CELESTINO MUTIS 

CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO GESTOR IED IDRD - JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

ORDEN DEL DIA 
1. SALUDO 4. SOCIALIZACION ACTA PACTO DE FORMACION. 

2. PRESENTACION FORMADORES. 5.SOLICITUD ANTECEDENTES OBLIGACION CONTRACTUAL.

3. ESTRATEGIAS SINCRONICAS - ASINCRONICAS. 6. EDMODO - GUIAS.

TEMAS TRATADOS 
1.SE DA INICIO A  LA REUNION CON LA DOCENTE ENLACE CAROLAIN AVELLA ID RURAL JOSE CELESTINO 
MUTIS. PRESENTACION DE DOS FORMADORES NUEVOS A LA FECHA JORNADA ESCOLAR C.

2.SE REALIZA LA PRESENTACION DE DOS FORMADORES NUEVOS PARA LOS CENTROS DE INTERES DE

FUTBOL: RODRIGUEZ PENAGOS ANDRES MAURICIO. TAEKWONDO: RUIZ VILLAMIL CARLOS EMILIO. LA 
3.DOCENTE ENLACE HACE UN RESUMEN DE CADA UNA DE LAS ESTRATEGIAS QUE SE MANEJAN EN LA IED, 
EDMODO COMO HERRAMIENTA DE APOYO A LOS ESTUDIANTES. SESIONES SINCRONICAS POR EL SIM-IDRD. Y 
ASINCRONICA POR MEDIO DE LA GUIA DE APRENDIZAJE. 

DESDE LA IED SE SUGIERE A TODOS LOS FORMADORES HACER USO DE LA PLATAFORMA TEAMS POR 

SEGURIDAD. 

4.SE LE DA LECTURA AL ACTA PACTO DE FORMACION CON EL OBJETIVO DE QUE CADA UNO DE LOS 

FORMADORES TENGAN PRESENTEN LAS COBERTURAS PACTADAS Y ESTRATEGIAS SOCIALIZADAS EN 

EL PUNTO ANTERIOR.  SE HACE LA ACLARACION DE QUE  NO SE TENDRA EN CUENTA LOS GRADOS 4Y8.

5. SE REALIZA LA SOLICITUD POR MEDIO DEL GESTOR IED BASE DE DATOS ESCOLARES CON ALGUN 

TIPO DE DISCAPACIDAD. LA DOCENTE ENLACE MANIFIESTA QUE SE AGREGARAN A LOS GRUPOS DE 

CADA UNO DE LOS GRADOS ASIGNADOS CON EL OBJETIVO DE SOLICITAR LAS BASES DIRECTAMENTE 

A LOS DIRECTORES DE CURSO O PROFES DE NECESIDADES ESPECIALES. TENIENDO EN CUENTA QUE 

LA MAYORIA DE ESCOLARES SON COGNITIVOS EN LOS GRUPOS ESPECIALES. 

SE HACE LA OBSERVACION QUE PARA EL INICIO DEL C.I DE PATINAJE A LA FECHA NO SE TIENEN LOS 

LISTADOS TODA VEZ QUE SON ESCOLARES QUE ESTABAN EN EL C.I DE NATACION POR TAL RAZON 

SE LLEVARAN A CABO LAS ASIGNACIONES POR GRADO Y ASI ENTREGAR LISTADOS A LA FORMADORA. 
GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 
IED CON EL OBJETIVO DE HACER EL SEGUIMIENTO Y ACOMPAÑAMIENTO A LA ENTREGA DE LA GUIA 

DE IGUAL FORMA CADA FORMADOR ASIGNA LAS TAREAS QUE REQUIERAN O REFUERZOS PARA EL C.I. 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL 
(Google Meet) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el 
período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante contrato de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso de las 
tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO 
CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las 10:00 se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO

NOMBRE CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



EVENTO: FECHA: 19 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 
señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos
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RODRIGUEZ PENAGOS ANDRES MAURICIO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RUIZ VILLAMIL CARLOS EMILIO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMOS PEREZ ANGEL ARMANDO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HINCAPIE UJUETA SCARLETT FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

MURILLO VERA VICTOR HUGO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

GUACANEME ROJAS MARIA FERNANDA FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMIREZ PEREZ RAFAEL HUMBERTO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

AVELLANEDA CASTRO ANDRES FELIPE FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN
IED RURAL JOSE CELESTINO MUTIS 

DOCENTE ENLACE GESTOR IED FORMADORES 5

8:00 10:00 meet.google.com/dqj-hqjd-qru



DD MM
28 5

 COMITÉ/REUNIÓN: GESTOR IED  FORMADORES IED - MUTIS. AA
ACTA No. N/a 2021

LUGAR: meet.google.com/ano-osyy-dma HORA DE INICIO: 7:00 AM HORA FIN: 8:30

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

HUGO CANGREJO GESTOR IED IDRD- JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA 

ORDEN DEL DIA 
1. SOCIALIZACIÓN DILIGENCIAMIENTO DE ACTAS 4. GUÍAS PEDAGÓGICAS 

2. REPORTES EN TIEMPOS ESTABLECIDOS 5.SESION ASINCRÓNICA 

3. ESTUDIANTES REGISTRADOS EN EL SIM 6. CARGUE DE EVIDENCIAS EN EL SECOP 

TEMAS TRATADOS 

1. EL GESTOR IED HUGO CANGREJO COMPARTE PANTALLA Y EXPLICA CÓMO SE DEBEN ELABORAR LAS 

ACTAS TENIENDO EN CUENTA LA ORGANIZACIÓN, LA HORA, LA REDACCIÓN Y EL CIERRE. ES 

IMPORTANTE PONER LA HORA DE FINALIZACIÓN DE LA REUNIÓN CORRECTA QUE COINCIDA EN LA 

PARTE SUPERIOR Y EN LA PARTE FINAL SE DEBE FIRMAR Y COLOCAR EL NOMBRE DE QUIEN ELABORO

 EL ACTA.

2. EL GESTOR MENCIONA LA ELABORACIÓN DE LOS REPORTES DENTRO DE LOS TIEMPOS 

ESTABLECIDOS TENER EN CUENTA LOS FORMATOS ENVIADOS. SINO SE TIENEN ESTUDIANTES SE 

COLOCA EN LA CASILLA EL NÚMERO 0, HAY QUE ESTAR PENDIENTES LOS FORMADORES DE INDICAR 

LOS NÚMEROS CORRECTOS DE LAS GUÍAS ENTREGADAS Y RECIBIDAS PARA DAR UN REPORTE 

ACERTADO.

3. SE DEBEN REGISTRAR LOS ESTUDIANTES CON DOCUMENTOS VÁLIDOS Y ACEPTADOS POR EL 

GESTOR IED, SE DEBEN TENER EN CUENTA LA FECHA DE NACIMIENTO Y LOS DATOS PERSONALES 

DE LOS ESTUDIANTES PARA EL REGISTRO CORRECTO DE CADA UNO DE ELLOS Y EL GESTOR IED

 ESTARÁ ATENTO PARA ACEPTAR AL NUEVO ESTUDIANTE.

4.SE DEBE ESTAR EN PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE GUÍAS PEDAGÓGICAS EN LOS 

CENTROS DE INTERÉS, TENER EN CUENTA QUE EL SISTEMA DE INFORMACIÓN MISIONAL SE CERRARA 

EL ULTIMO DÍA DEL MES POR ELLO SE DEBEN CARGAR TODAS LAS EVIDENCIAS ANTES DEL 31 DE MAYO.
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TEMAS TRATADOS 
5.LAS SESIONES ASINCRÓNICAS DEBEN PLANEARSE DE 2 HORAS APATIR DEL 1 DE JUNIO Y DE UNA

 HORA SINCRÓNICO. EN LAS SESIONES ASINCRÓNICAS LOS FORMADORES DEBEN ESTAR ATENTOS A 

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE ACOMPAÑAMIENTO A LOS ESTUDIANTES, POR OTRA PARTE, EL 

GESTOR REALIZARA ACOMPAÑAMIENTO DE LAS SESIONES.

6. AL 31 DE MAYO SE DEBEN CARGAR LAS EVIDENCIAS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 19 DE

 MAYO AL 31 DE MAYO Y DEBEN LLEVAR EL NOMBRE DE EVIDENCIAS 2 INF 1 MAYO CPS XXXX-2021 

NOMBRES CONTRATISTA ALLÍ SE DEBEN CARGAR TODAS LAS REUNIONES Y ACTAS QUE EVIDENCIEN 

EL TRABAJO REALIZADO DURANTE ESE PERIODO. POR OTRA PARTE, EL GESTOR IED SOCIALIZA UN 

DRIVE PARA CARGAR LAS EVIDENCIAS DEL SECOP Y LOS INFORMES CONTRACTUALES PARA 

EVIDENCIAR LO QUE EL FORMADOR SUBE AL SECOP.

7. VARIOS  SE HABLA ACERCA DE LOS ESTUDIANTES QUE SE TIENEN REPETIDOS EN EL SIM LOS 

CUALES SE VERIFICARAN POR PARTE DE LOS FORMADORES Y SE MENCIONA QUE NO HAY NINGÚN 

INCONVENIENTE CON QUE SE REPITAN LOS ESTUDIANTES CON LOS SEMILLEROS.  SE INFORMA QUE EL 

NUEVO GESTOR PEDAGÓGICO PARA LA INSTITUCIÓN SERÁ DANIEL LUGO. LA SEMANA DEL 31 DE MAYO 

AL 4 DE JUNIO  HABRÁ REUNIONES DEL COMPONENTE PEDAGÓGICO Y SOCIAL.
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SI X

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

TENER EL SIM AL DIA FORMADORES 5/31/2021

ENTREGA  DE GUIAS A LOS ESTUDIANTES FORMADORES 5/31/2021

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL 
(Google Meet) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el 
período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante contrato de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso de las 
tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO 
CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las 08:30 se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: VICTOR HUGO MURILLO VERA

NOMBRE CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



EVENTO: FECHA: 28 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 
señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos
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CANGREJO MANRIQUE HUGO ARMANDO GESTOR IED IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RODRIGUEZ PENAGOS ANDRES MAURICIO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RUIZ VILLAMIL CARLOS EMILIO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMOS PEREZ ANGEL ARMANDO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

HINCAPIE UJUETA SCARLETT FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

MURILLO VERA VICTOR HUGO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

GUACANEME ROJAS MARIA FERNANDA FORMADORA IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

RAMIREZ PEREZ RAFAEL HUMBERTO FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

AVELLANEDA CASTRO ANDRES FELIPE FORMADOR IDRD- JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

GESTOR IED  FORMADORES IED - MUTIS. 5

7:00 8:30 meet.google.com/ano-osyy-dma
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